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Załącznik nr 1 do Zarządzenia KZZ.021.2.2026 

PROCEDURA PRZEBYWANIA OSÓB DOROSŁYCH INNYCH NIŻ PERSONEL 

 I RODZICE NA TERENIE ŻŁOBKA 

 

1. Zakres procedury: 

 

• Procedura dotyczy osób dorosłych niebędących pracownikami żłobka  

ani rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci uczęszczających do placówki.  

W szczególności dotyczy: 

• Serwisantów, kontrolerów, dostawców, 

• Wolontariuszy, praktykantów, 

• Innych gości odwiedzających placówkę w celach służbowych. 

 

2. Zasady ogólne 

 

• Wstęp osób postronnych na teren żłobka jest możliwy wyłącznie za zgodą dyrektora lub 

upoważnionego pracownika. 

• Wszystkie osoby dorosłe niebędące personelem lub rodzicem/opiekunem, aby zostać 

wpuszczonym do żłobka, zadzwonić do sekretariatu i tam się udać. 

 

3. Obowiązki pracowników: 

 

• Każdy pracownik jest zobowiązany dopilnować, aby drzwi wejściowe do żłobka były zawsze 

zamknięte. 

• Przed wpuszczeniem na teren placówki nieznanej osoby, każdy pracownik żłobka zobowiązany 

jest upewnić się, co do jej tożsamości oraz zasadności obecności na terenie żłobka 

• Każdy pracownik ma prawo i obowiązek zainterweniować kiedy widzi nieznaną sobie osobę na 

terenie placówki. W tym celu może: 

- zapytać o cel wizyty, 

- zapytać o tożsamość nieznanej osoby 

- odprowadzić nieznaną osobę do sekretariatu, nie pozwalając na swobodne przemieszczenie 

się po placówce 

 

4. Obowiązki osób przebywających na terenie żłobka: 

 

• Przestrzeganie zasad bezpieczeństwa i higieny obowiązujących w placówce. 

• Poruszanie się wyłącznie w obecności wyznaczonego pracownika żłobka  

lub w wyznaczonych obszarach. 

• Nieutrudnianie pracy personelowi i niezakłócanie spokoju dzieci. 

• Zakaz fotografowania/filmowania dzieci i personelu. 

 

5.  Dostawcy, serwisanci, kontrolerzy 

 

• Ich obecność powinna być wcześniej zapowiedziana lub uzgodniona z dyrektorem 

placówki. 

• Powinni ograniczyć swoją obecność do niezbędnego minimum i przebywać wyłącznie  

w miejscach wykonania usługi. 
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6. Wolontariusze, praktykanci: 

 

• Ich obecność zawsze musi być uzgodniona z dyrektorem placówki. 

• Przed rozpoczęciem współpracy muszą okazać aktualne zaświadczenie  

o niekaralności. 

• Działają pod nadzorem opiekuna wyznaczonego przez dyrektora żłobka. 

 

7. Naruszenie procedury 

 

• W przypadku próby wejścia osoby nieupoważnionej lub naruszenia zasad przebywania, 

personel ma prawo poprosić o opuszczenie terenu żłobka. 

• W sytuacjach szczególnych (np. zagrożenia bezpieczeństwa dzieci) placówka może wezwać 

odpowiednie służby. 

 

 


