Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia KZZ7.021.2.2026

PROCEDURA PRZEBYWANIA OSOB DOROSLYCH INNYCH NIZ PERSONEL

| RODZICE NA TERENIE ZLOBKA

Zakres procedury:

Procedura dotyczy 0s6b dorostych niebedacych pracownikami ztobka
ani  rodzicami/opickunami  prawnymi  dzieci  uczeszczajacych do  placowki.
W szczegblnosci dotyczy:

Serwisantow, kontrolerow, dostawcow,

Wolontariuszy, praktykantow,

Innych gosci odwiedzajacych placowke w celach stuzbowych.

Zasady ogolne

Wstep o0s6b postronnych na teren zlobka jest mozliwy wylacznie za zgoda dyrektora lub
upowaznionego pracownika.

Wszystkie osoby doroste niebedace personelem lub rodzicem/opiekunem, aby zostad
wpuszczonym do ztobka, zadzwoni¢ do sekretariatu i tam si¢ udac.

Obowiazki pracownikéw:

Kazdy pracownik jest zobowigzany dopilnowac, aby drzwi wej$ciowe do zlobka byly zawsze
zamknigte.

Przed wpuszczeniem na teren placowki nieznanej osoby, kazdy pracownik ztobka zobowigzany
jest upewnic sie, co do jej tozsamosci oraz zasadno$ci obecnosci na terenie ztobka

Kazdy pracownik ma prawo i obowigzek zainterweniowa¢ kiedy widzi nieznana sobie osob¢ na
terenie placowki. W tym celu moze:

- zapytac o cel wizyty,

- zapyta¢ o tozsamos$¢ nieznanej osoby

- odprowadzi¢ nieznang osobe do sekretariatu, nie pozwalajgc na swobodne przemieszczenie
si¢ po placowce

ObowiazKi os6b przebywajacych na terenie ztobka:

Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny obowiazujacych w placéwce.

Poruszanie  si¢ = wylacznie w  obecnosci  wyznaczonego  pracownika  Zlobka
lub w wyznaczonych obszarach.

Nieutrudnianie pracy personelowi i niezaktocanie spokoju dzieci.

Zakaz fotografowania/filmowania dzieci i personelu.

Dostawcy, serwisanci, kontrolerzy

e Ich obecnos¢ powinna by¢ wczesniej zapowiedziana lub uzgodniona z dyrektorem
placowki.

e Powinni ograniczy¢ swoja obecno$¢ do niezbgdnego minimum i przebywaé wylacznie
w miejscach wykonania ustugi.
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Wolontariusze, praktykanci:

e Ich obecno$¢ zawsze musi by¢ uzgodniona z dyrektorem placowki.

e Przed rozpoczeciem — wspOlpracy musza  okaza¢  aktualne  zaswiadczenie
o niekaralnosci.

e Dzialaja pod nadzorem opiekuna wyznaczonego przez dyrektora ztobka.

Naruszenie procedury

W przypadku proby wejscia osoby nieupowaznionej lub naruszenia zasad przebywania,
personel ma prawo poprosic¢ o opuszczenie terenu zlobka.

W sytuacjach szczegolnych (np. zagrozenia bezpieczenstwa dzieci) placowka moze wezwad
odpowiednie stuzby.
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