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Procedura ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci

» Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie ochrony danych osobowych dzieci uczeszczajacych do
ztobka oraz ochrony ich wizerunku, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz zasadg
poszanowania prywatnosci dziecka i jego rodziny.

> Zakres procedury

Procedura dotyczy:
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Dzieci uczeszczajgcych do ztobka

Rodzicéw/opiekundw prawnych

Catego personelu ztobka

Podmiotéw zewnetrznych

Danych przetwarzanych w formie papierowej, elektronicznej oraz w aplikacji

Ogolne zasady ochrony danych osobowych dzieci

Dane osobowe dzieci sg przetwarzane wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji zadan
opiekunczych, wychowawczych i organizacyjnych

Dostep do danych osobowych dzieci majg wytgcznie osoby upowaznione.

Personel ztobka zobowigzany jest do zachowania poufnosci wszystkich informacji dotyczacych
dzieciiich rodzin,

Dane dzieci oraz ich rodzicdw nie moga by¢ wykorzystywane do celdow prywatnych,
marketingowych oraz innych niezwigzanych z dziatalnoscig ztobka.

Ochrona dokumentacji papierowe;j
Dokumentacja dzieci (karty zgtoszeniowe, karty informacyjne, obserwacje, zgody,
upowaznienia do odbioru) przechowywana jest
o W zamknietych szafach
o W pomieszczeniach niedostepnych dla oséb postronnych
Zabrania sie
o Pozostawiania dokumentéw w miejscach ogélnodostepnych
o Wynoszenia dokumentacji poza teren ztobka bez zgody dyrektora
o Kopiowania dokumentédw na uzytek prywatny

Ochrona danych osobowych w formie elektronicznej
Dane elektroniczne sg przechowywane na zabezpieczonych nosnikach lub systemach
informatycznych.
Dostep do danych chroniony jest hastami, ktére
o Sa indywidualne (min. 8 znakéw- 1 wielka litera, 1 cyfra, 1 znak specjalny, zmieniane
co 30 dni)
o Nie sg udostepniane innym osobom
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Zabrania sie:
o Przesytania danych dzieci przez prywatne adresy e-mail lub komunikatory
o Zapisywania danych dzieci na prywatnych urzadzeniach pracownikéw
o Wykonywania zdje¢ dokumentéw lub dzieci prywatnymi telefonami

Ochrona danych w aplikacji wykorzystywanej przez iztobek
Ztobek moze wykorzystywaé dedykowang aplikacje do komunikacji z rodzicami i do
dokumentowania pobytu dziecka oraz rozliczen.
W aplikacji przetwarzane sg wytacznie dane niezbedne do realizacji celéw opiekuniczych
i informacyjnych.
Dostep do aplikacji posiadaja:
o Wytgcznie upowaznieni pracownicy w zakresie odpowiadajagcym ich obowigzkom
stuzbowym, zakresie powierzonych zadan.
o Woytacznie rodzice/opiekunowie przypisani do danego dziecka
Personel zobowigzany jest do:
o Korzystania z aplikacji wytgcznie stuzbowo
o Wylogowywania sie po zakofczeniu pracy
o Nieudostepniania danych logowania innym osobom
Zabrania sie:
o Publikowania w aplikacji tresci niezwigzanych z funkcjonowaniem dziecka w ztobku
o Zamieszczania danych innych dzieci
o Wykonywania zrzutow ekranu i ich dalszego rozpowszechniania

Ochrona wizerunku dzieci- zasady ogdlne
Utrwalanie wizerunku dziecka (zdjecia, nagrania) mozliwe jest wylacznie po uzyskaniu
pisemnej zgody rodzicéw/opiekundw prawnych
Zgoda okresla:
o Cel wykorzystania wizerunku
o Zakres publikacji
o Okres obowigzywania zgody
Brak zgody oznacza catkowity zakaz utrwalania i publikowania wizerunku dziecka.

Obowiazuje catkowity zakaz:

o Publikowania zdjeé dzieci w mediach spotecznosciowych
Wykonywania zdje¢ prywatnymi telefonami pracownikéw
Przesytania zdjec dzieci przez prywatne komunikatory
Utrwalania wizerunku dziecka, na ktére nie wyrazono zgody
Wykorzystywania wizerunku dziecka do celéw prywatnych
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Wykorzystywania wizerunku dziecka do celdw promocyjnych bez zgody rodzica

Odpowiedzialnos$¢ personelu
Kazdy pracownik ztobka ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie niniejszej procedury.
Naruszenie zasad ochrony danych osobowych lub wizerunku moze skutkowac

o Odpowiedzialnoscig porzgdkowa

o Konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa
Wszelkie watpliwosci lub incydenty nalezy niezwtocznie dyrektorowi ztobka i inspektorowi
ochrony danych osobowych






