Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr KZZ.021.2.2026

Dyrektora Kobierzyckiego Zespohu Ztobkéw z dnia 08.01.2026 .

Procedura zapobiegania wypadkom i postepowanie w razie wypadku

> Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest stworzenie i utrzymanie §rodowiska, ktore w najwyzszym mozliwym
stopniu  zapewnia dzieciom bezpieczenstwo fizyczne 1 psychiczne podczas pobytu
w ztobku. Procedura ma na celu wdrozenie spdjnego systemu zasad, dziatan profilaktycznych
i interwencyjnych, ktore minimalizujg ryzyko wystgpienia sytuacji potencjalnie niebezpiecznych oraz
okreslaja kroki reagowania w przypadku ich zaistnienia.

> Zakres stosowania procedury

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow ztobka niezaleznie od zajmowanego stanowiska
i formy zatrudnienia. Procedura ma zastosowanie we wszystkich przestrzeniach, w ktorych przebywaja
dzieci, na placu zabaw, a takze podczas wyj$¢ poza teren placowki.

» Odpowiedzialnosé

e Dyrektor, do ktérego obowigzkéw nalezy:
- zapoznanie wszystkich pracownikéw z procedura
- monitorowanie na biezaco przestrzegania procedury przez personel
- regularne przeprowadzanie kontroli stanu bezpieczenstwa w ztobku (nie rzadziej niz raz na
kwartat)
- niezwloczne podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia zagrozen lub naruszen
procedury

e Bezposrednig odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci ponosza opiekunowie.
Sa oni zobowigzani do:
- stalego nadzoru nad dzie¢mi, aktywnego zapobiegania sytuacjom potencjalnie
niebezpiecznym
- natychmiastowego reagowania w przypadku wystapienia zagrozenia
- zglaszania  dyrektorowi  wszelkich obaw, uwag, incydentéw zwigzanych
z bezpieczenstwem
- utrzymywanie sali i jej wyposazenia w stanie niestwarzajgcym zagrozenia
- edukowanie dzieci ( w sposob dostosowany do ich wieku) na temat zasad bezpieczenstwa

e Wszyscy pozostali pracownicy, w zakresie swoich obowigzkéw, réwniez odpowiadaja za
zapewnienie dzieciom bezpiecznego srodowiska. W szczegdlnoscei:
- personel kuchenny zapewnia bezpieczenstwo zywnosci i przestrzegania zasad higieny
- personel porzadkowy poprzez regularne sprzatanie pomieszczen oraz utrzymanie czystosci
zabawek 1 sprzetéw
- personel techniczny dba o stan infrastruktury i sprzetow, usuwa usterki

» QOpis postepowania

e Zapewnienie bezpiecznej przestrzeni:

o Saleiinne pomieszczenia, w ktorych przebywaja dzieci, muszg spelnia¢ normy bezpieczenstwa
okreslone w stosownych przepisach

o Meble i wyposazenie sal powinno posiada¢ odpowiednie atesty
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Gniazdka elektryczne musza by¢ zabezpieczone

Wszelkie $rodki chemiczne musza by¢ przechowywane w zamknietych szafach, niedostepnych
dla dzieci

Zabawki 1 pomoce dydaktyczne musza posiadac¢ atesty bezpieczenstwa, by¢ regularnie
sprawdzane pod katem zuzycia, uszkodzen oraz czyszczone

Plac zabaw musi mie¢ bezpieczng nawierzchnig, sprzet dostosowany do wieku dzieci, by¢
ogrodzony i regularnie kontrolowany pod katem usterek

Zapewnienie stalego nadzoru

Opiekunowie musza caly czas aktywnie nadzorowac¢ dzieci, zna¢ liczbe dzieci pod swoja opieka
w kazdym momencie

Zabrania si¢ pozostawiania dzieci bez nadzoru, nawet na krotkg chwile

Opiekun opuszczajacy salg (np. wyjscie do toalety) musi poinformowac pozostatych opiekunow
0 wyjsciu

Szczegolna uwage nalezy zwracaé podczas zabaw na placu, spaceréw- dziecko zawsze musi
by¢ w zasiggu wzroku i stuchu opiekuna

W trakcie lezakowania opiekun musi by¢ stale obecny w Sali

Zapobieganie wypadkom i urazom

Personel uczy dzieci bezpiecznych zachowan (np. nie popychamy kolegow)

Wprowadzane sa jasne, zrozumiale dla dzieci zasady dotyczace bezpieczenstwa

Dzieci sa uczone jak bezpiecznie korzysta¢ z zabawek i sprzetu na placu zabaw

Opiekunowie kontroluja czy obuwie dzieci jest odpowiednio dopasowane, zapicte
(dla uniknigcia potknie¢, upadkow)

Podczas zabaw ruchowych, ¢wiczen gimnastycznych opiekunowie asekurujg dzieci

Personel uczy dzieci jak unika¢ potencjalnie niebezpiecznych sytuacji ( np. nie oddalamy si¢ od
grupy na spacerze)

Personel nie korzysta z telefonu podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi

Personel swoje kubki z napojami stawia w bezpiecznej odleglosci i wysokosci tak,
aby dzieci nie mialy mozliwosci ich dotknigcia

Reagowanie w sytuacjach zagrozenia

W przypadku zauwazenia zagrozenia dla dzieci ( np. uszkodzony sprzet, niebezpieczny
przedmiot ~w  zasiegu dzieci) opiekun niezwlocznie  podejmuje  dziatania
w celu usunigcia zagrozenia, a jesli to niemozliwe- izoluje dzieci od zrodta zagrozenia

W razie wypadku dziecka opiekun udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, wzywa pomoc
medyczng (jesli jest taka potrzeba), powiadamia dyrektora i rodzicow

Instytucja opieki posiada apteczki pierwszej pomocy z aktualnym, pelnym wyposazeniem,
regularnie kontrolowanym

Wszyscy pracownicy przebywajacy z dzie¢mi musza by¢ przeszkoleni w zakresie udzielania
pierwszej pomocy dzieciom

Kazdy wypadek dziecka musi by¢ odnotowany w ksigzce wypadkow, a okoliczno$ci
przeanalizowane pod katem zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosci
Bezpieczenstwo zZywienia

Positki dla dzieci przygotowywane sa z zachowaniem najwyzszych standardow higieny
1 bezpieczenstwa zywnosci

Personel kuchenny, porzagdkowy oraz opiekunczy ma aktualne ksigzeczki sanitarno-
epidemiologiczne, przechodzi regularne szkolenia z zakresu bezpieczenstwa zywnosci

W Zlobku obowigzujg procedury HACCP

Opiekunowie znajg i respektuja informacje o alergenach i nietolerancjach pokarmowych.
Bezpieczenstwo podczas spaceréw

Spacerem okresla si¢ wyjscie dzieci pod opieka personelu do miejsca w promieniu okoto 500
metrow od placowki.
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Kazde wyjscie na spacer musi by¢ zgtoszone i wpisane do rejestru, z okresleniem trasy, czasu,
liczby 0s6b z personelu i liczby dzieci.

Kazde dziecko musi mie¢ zatozong kamizelke odblaskowa.

Podczas spaceru oraz wyjscia na plac zabaw personel caly czas aktywnie nadzoruje dzieci,
prowadzi  liczenie dzieci (przed wyjsciem, w  trakcie, przed powrotem,
po powracie).

Dokumentowanie

Z kazdego zdarzenia musi by¢ zrobiona notatka z data, opisem zdarzenia
i podjetymi dziataniami.

Wszelkie  incydenty zwigzane z  bezpieczenstwem  dzieci  (wypadki, urazy)
muszg by¢ dokumentowane w rejestrze wypadkow (zatacznik nr 1 do procedury)

Kazdy wpis musi zawiera¢ datg, opis zdarzenia, podjete dzialania, podpisy swiadkow
i osoby dokonujacej wpisu.

Dokumentacja musi by¢ regularnie analizowana przez dyrektora pod katem identyfikacji
obszarow ryzyka i planowania dziatan prewencyjnych.

Protokoty z kontroli stanu bezpieczenstwa instytucji opieki musza by¢ archiwizowane
Dokumentacja szkolen pracownikow w zakresie bezpieczenstwa
musi by¢ przechowywana w aktach osobowych.
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